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“POR MEDIO DE LA CUAL SE ADOPTA EL MANUAL APLICABLE A LOS
PROCEDIMIENTOS INTERNOS DE LA ENTIDAD PARA EL RECAUDO DE
CARTERA QUE SE REALIZA EN EL EJERCICIO DE LAS ACTIVIDADES Y
FUNCIONES ADMINISTRATIVAS DE LA ENTIDAD”.

EL DIRECTOR GENERAL DE LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL
PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA, en ejercicio de sus
facultades legales y constitucionales, especialmente las cenferidas por el articulo
57 literal A de los Estatutos de la Entidad, y en concordancia con el procedimiento
sefalado en el Estatuto Tributario Nacional y,

CONSIDERANDO

Que, conforme con los principios que regulan la Administracion publica contenidos
en el articulo 209 de la Constitucién Politica, los Servidores Publicos que tengan a
su cargo el recaudo de obligaciones a favor del Tesoro Publico deberan realizar su
gestion de manera &gil, eficaz, eficiente y oportuna, con el fin de obterer liquidez
para el Tesoro Publico.

Que la Ley 1066 de 2006, mediante la cual se dictaron normas para la
normalizacién de la cartera publica y se dictan otras disposiciones, indicé en el
ordinal 1° de su articulo 2°, lo siguiente: “Establecer mediante: normatividad de
caracter general, por parte de la méaxima autoridad o representante legal de la
entidad ptblica, el Reglamento Interno de! Recaudo de Cartera, con sujecion a lo
dispuesto en la presente ley, el cual debera incluir las condiciones relativas a la
celebracion de acuerdos de pago”;

Que el articulo 5° de la Ley 1066 de 2006, sefial6é que “Las entidades publicas que
de manera perrianente tengan a su cargo el ejercicio de las actividades y
funciones administrativas o la prestacion de servicios del Estado colombiano y que
en virtud de estas tengan que recaudar rentas ¢ caudales publicos, del nivel
nacional, territorial, incluidos los 6rganos auténomos y entidades con régimen
especial otorgado por la Constitucion Politica, tienen jurisdiccién coactiva para
hacer efectivas las obligaciones exigibles a su favor y, para estos efectos, deberan
sequir el procedimiento descrito en el Estatuto Tributario.”;

Que el articulo 3° de la Ley 1066 de 2006 indico, con respecto a los intereses
moratorios, lo siguiente: “A partir de la vigencia de la presente ley, los
contribuyentes o responsables de las tasas, contribuciones fiscales y
contribuciones parafiscales que no las cancelen oportunamente deberan liquidar y
ﬁpagar intereses moratorios a la tasa prevista en el Estatuto Tributario (...)";
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Que la Ley 1066 de 2006 determmo ‘que el procedimiento administrativo de cobro
coactivo se debe cefir aj,o Ios postulados del Estatuto Tnbutarlo Nacional, lo no
contemplado alli se regira por lo establecido en el Codigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, el Cédigo General del Proceso
y los demas decretos reglamentarlos normas concord" "'v'f‘tes complementarios o

que las modlflquen o sustituyan;

Que el Gobierno hacional expidi6 el Decreto Reglamentarlo 4473 del 2006, el cual
fijo las condlmones de- expedwuon ‘cobertura, ‘contenido minimo, facilidades,
garantias, procedlmlento aplicable, plazo para su expedicion y- ‘determinacion de la
tasa de Interés, que debera contener el Manual de Gestion de Recaudo de
Cartera;

Que, en cumplimiento de la precitada normatividad, la Corporacion Auténoma
Regional para la defensa de la Meseta de Bucaramanga, profirié la Resolucion No.
000230 del 06 de marzo de 2007, mediante la cual se adoptd el “manual aplicable
a los procedimientos internos de Ja entidad para el recaudo de cartera que se
realiza en ejercicio de las actividades y funciones administrativas de la entidad”.

Que, en atencion a la antigiedad del anotado manual de cartera y la expedicion
de normatividad atinente a los procesos objeto 'de regulacién, asi como a efectos
de optlmlzar el recaudo y recuperamon de Cartera,

Que en mento' de ,Io expuesto se explde el manual de gestlon de Recaudo de;
Cartera en Ios s bu,lentes termmos

RESUELVE
CAPITULO |

DlS‘POSIC!NEVSGENERALESW,: .

ARTICULO 1° Obj‘ ,o; Expedlr el Manual de Cartera de Ias rentas de Ia
Corporacron de conformidad con lo prescrito en el artlculo 20 de la. Ley 1066 de
2006 y Decreto 44 ,,de 2006 en virtud de las dlSpOSICIOI’leS pertlnentes
' consagradas en eI Estatuto Tributario y, en lo alli no contemplado ‘acudiendo a lo
dispuesto en el Codigo General del Proceso, Codlgo del procedimiento
Admlnlstratlvo y de Io Contencnoso Admlmstratlvo y demas normas apllcables

ARTICULO 2° Alcance EI presente manual t|ene como - fln establecer Ios
procedlmuentos necesarios para que la subdireccion administrativa y financiera y la
Secretaria General de la CDMB, como responsables del Cobro Persuasivo 'y
Cobro Coactivo, respectivamente, procuren de manera agil, oportuna eﬁmente'
transparente y eficaz las obhgamones rentas y acreenolas a favor de esta

ARTICULO 3°: Rentas de la Corporacuon Son ren'tas y patnmonlo de la
Corporacion; susceptibles de ser recaudadas a través del procedimiento de cobro
coactivo, de conform|dad con-lo- dlspuesto en el articulo 46 de la Ley 99 de 1993,
las siguientes: ST : ~ Vet

a) Los mtereses mo tonos causados en razon a la transferenma extemporanea
del porcentaje sobre el total del recaudo por concepto de lmpuesto predial o
sobretasa ambiental que deben transferir las entidades territoriales a la
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Corpaoracién, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 44 de la Ley 99 de
1993.

b) La tasa retributiva y tasa por uso de agua, asi como las demas tasas
consagradas en la normatividad vigente cuyo sujeto activo sean las
corporaciones auténomas regionales.

c) Las multas que, en desarrollo del procedimiento sancionatorio ambiental,
sancionatorio disciplinario y/o autos de naturaleza jurisdiccional, se imponen a
personas naturales o juridicas en favor de la Corporacion.

d) Los servicios derivados de la evaluacion, seguimiento y control necesario para
la ejecucién de proyectos que requieran de licencias ambientales, permisos,
concesiones y/o autorizaciones.

e) De manera general, cualquier obligacién que preste mérito ejecutivo y sea
susceptible de cobro coactivo por parte de la Corporacion.

ARTICULO 4°: Titulos ejecutivos: Prestaran mérito ejecutivo para su cobro
coactivo, siempre que en ellos conste una obligaciéon clara, expresa y exigible
consistente en una suma de dinero a favor de la Corporacién, acorde con lo
prescrito en el articulo 828 del E.T., los siguientes:

3. Los demas actos de la Administracion de Impuestos debidamente
ejecutoriados, en los cuales se fijen sumnas liquidas de dinero a favor del fisco
nacional.

4. Las garantias y cauciones prestadas a favor de la Nacion para afianzar el pago
de las obligaciones tributarias, a partir de la ejecutoria dei acto de la
Administracién que declare el incumplimiento o exigibilidad de las obligaciones
garantizadas.

5. Las sentencias y demas decisiones jurisdiccionales ejecutoriadas, que decidan
sobre las demandas presentadas en relacién con los impuestos, anticipos,
retenciones, sanciones e intereses que administra la Direccion General de
Impuestos Nacionales.”

ARTICULO 5°: Ejecutoria de los actos: La ejecutoria de los actos
administrativos, intimamente relacionada con la exigibilidad en el cobro de las
obligaciones a faver de La Corporacion, se configura, segun el articulo 829 del
E.T., en los siguientes casos:

1. “Cuando contra ellos no proceda recurso alguno.

2 Cuando vencido el término para interponer los recursos, no se hayan
interpuesto o no se presenten en debida forma.

3. Cuando se renuncie expresamente a los recursos o se desista de ellos, y

4. Cuando los recursos interpuestos en la via guberativa o las acciones de
restablecimiento del derecho o de revision de impuestos se hayan decidido en
forma definitiva, segtin el caso.”

ARTICULO 6°: Notificaciones. La notificacion de la actuacion administrativa, es
la oportunidad para dar a conocer al interesado, el contenido de las decisiones
expedidas por la Corporacion y, que de esa manera el interesado pueda utilizar los
mecanismos juridicos que considere pertinentes para controvertirlos,
concretamente rara la interposicion de las respectivas excepciones y de los
&recursos, garantizando por una parte el debido proceso administrativo en cuanto al
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derecho de defensa y dando cumplimiento a los principios de publicidad, celeridad
y eficacia que deben regir la funcion piblica,

- a)

Notificacion electronica: Es la forma de notificacion consagrada en el

articulo 566-1 del E.T. y 56 del CPACA, a través de la cual la Corporacion,

‘pone en conocimiento de los ejecutados los actos administrativos de que

 trata el articulo 565 del E.T, dentro del proceso admlnrstratlvo ‘de cobro, al

correo electronico ‘informado por el ejecutado de manera previa y por

~escrito. Todos los actos administrativos proferidos con posterioridad a ese

““momento, independientemente ‘de la etapa en I'azq'Ue”'se‘ “encuentre el

o electronlco auto fj‘ado
o para resp der

proceso, seran notificados a esa dweccron hasta que se rnforme de manera

- expresa el cambio de direccion.

La notificacion electronica se entenderé~ surtida ~par‘a* todos los efectos
legales, en la fecha del envio del acto administrativo en el correo
no obstante Ios termlnos Iegales para el ejecutado
, o”rmpugnar en sede admrnlstratrva comenzaran a correr.
transcurridos cinco (5) dias a partrr del recrbo del correo electronico.
Cuando el ejecutado, no pueda acceder al contenido del acto administrativo

__por razones tecnologicas, debera. informarlo a la Corporacion dentro de los

,tres (3) dlas S|gurentes a su recrbo para que la Corporacion envie

nuevamente y por una sola vez, el acto administrativo a través de correo

. electrénico; en todo caso, la notificacion del acto administrativo se entiende
-~ surtida por-

a Corporacion en la fecha de envio-del primer correo

- ~electronico, sin perjuicio de que los términos para el ejecutado, comiencen

a correr transcurridos cinco (5) dias a partir de la fecha en que el acto sea

efectivamente recibido. Cuando no sea posible la notificacion del acto
*administrativo en forma electronrca bien sea por imposibilidad técnica
atribuible a la "Corporacron o por causas atribuibles al ejecutado ésta se

b
f;ffondo algun re

surtira de conformidad con lo establecido en los articulos 565 y 568 del E.T.

Notrfrcamon Personal: EI ‘mandamiento de pago y Ios actos que decrdan de

,so' se notificaran personalmente al deudor, como a los

" deudores solidarios y herederos, previa citacion envrada por correo para'

que comparezca dentro de los diez (10) dias habiles’ srgurentes al recibo de
la misma.

SI el deudor recrbe Ia comunlcacron y comparece ante jurrsdrcmon Coactlva
adscrita. a la Secretaria General de la Corporacron ‘dentro_del término

:_,,senalado el funcronarro encargado de notificar Ios .actos procedera a

-~ realizar Ie

-correspondiente notificacion previa: presentacion de la cédula de
ciudadania y/o certificado de existencia y representacion legal de la
empresa y se le entregara copia del mandamiento de pago y le advertira
que dispone de quince (15) dias habiles contados a partir del dia siguiente
a la notificacion. para realizar el pago de la deuda o para proponer

. excepciones. En la Notificacién Personal se dejara expresa constancia de la
' calidad en fa que actta la persona que acude a notificarse, es decir si actia
-~ como apoderado; representante legal, entre otros, y se allegara al
- expediente el respectivo documento que lo pruebe o acredite. La

notificacion personal, es obligatoria para los actos administrativos mediante
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los cuales se expide el mandamiento de pago y las que-decidah de fondo
recursos. '-

c¢) Notificacion por edicto: La notificacién por edicto es una forma subsidiaria
de notificar los actos administrativos mediante los cuales se resuelven
recursos ante la no comparecencia de los deudores a notificarse de manera
personal, segun lo sefala el articulo 565 del Estatuto Tributario: “Las
providencias que decidan recursos se notificaran personalmente, o por
edicto si e/ contribuyente, responsable, agente retenedor o declarante, no
compareciere dentro del término de los diez (10) dias siguientes, contados
a partir de la fecha de introduccion al correo del aviso de citacion”.

Una vez el deudor no comparezca ante la invitacion de irse a notificar del
acto administrativo que resuelve recursos, la administracion fijara el edicto
en un lugar publico de la administraciéon durante diez (10) dias, donde se
revele la parte resolutiva del acto administrativo. La notificacion se entiende
surtida el dia en el que se desfija el edicto. :

a) Notificacion por correo: En el evento en que el deudor no comparezca a
Coactiva adscrita a la Secretaria General de la Corporacién a notificarse
personalmente dentro de los diez (10) dias habiles contados a partir de la
fecha en que recibié la citacién, el funcionario que se le haya asignado las
funciones  de notificar los actos procedera a notificar por correo el
mandamiento de pago, mediante el envio de una copia del mismo acto por
correo certificado a la direccién del deudor, notificacién que se entendera
surtida el dia en que sea recibida la notificacion y al igual que la notificacion
personal, sera a partir del dia habil siguiente al que se reciba la notificacion,
fecha en la cual se empezaran a contar los términos para pagar o para
proponer excepciones. En estos eventos también procedera la notificacion
electronica. Este tipo de notificacion aplica, cuando no fue posible realizar la
notificacion personal de los actos administrativos mediante los cuales se
expide el mandamiento de pago, la que resuelve las excepciones al
mandamiento de pago y las que decidan recursos, ademas, para las
actuaciones administrativas ordena seguir adelante la ejecucién, acepta la
facilidad del acuerdo de pago, termina el acuerdo de pago por
incumplimiento y de por terminado el proceso.

De acuerdo al inciso segundo del articulo 826 del Estatuto Tributario
Nacional, cuando la notificaciéon se haga por correo, de manera adicional se
podra informar al deudor por cualquier medio de comunicacion del lugar.
Esta opcién es discrecional para la administracion, teniendo en cuenta que
en el mismo articulo se establece que dicha omisién no invalida la
notificaciéon efectuada.

b) Notificacion por aviso: Los actos administrativos enviados por correo, que
por cualquier razéon sean devueltos, seran notificados mediante aviso, con
transcripcién de la parte resolutiva del acto administrativo, en el portal web

# de la Corporacién que incluya mecanismos de busqueda por numero
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|dentif|caCIon personaI y, ‘en todo caso en un Iugar de acceso al publlco de
‘la misma entidad. La notificacion se entendera surtida para efectos de los
: a0|on en la prlmera fecha de |ntroduc0|on al Correo

__'ningu sef lados a'nterlormente Ios actos de Ia
Adrmmstracnon le seran notlincados por medlo de la pubhcaCIon en el portal
de la web, que debera incluir mecanismos de busqueda por numero de

- _|dent|f|ca0|on personal.

f) Correccion de la notiﬁcadon- "seg?ﬁh' el artiéuld 72 del Cédi’go de
imi nto Admlnlstratlvo y de lo Contenmoso Admlmstratlvo Ia falta de

" n"’“dﬂlgenma Lde no't‘lflcamon Para’ subsanar tales lrregularldades el articulo
849-1 del E.T, autoriza hacerlo en cualqwer momento y ‘hasta antes de
‘aprobar el re atew
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solo podra ser subsanada hasta antes de que prescriba la accién de cobro.
Las Unicas actuaciones que no se afectan por la irregularidad procesal en
cuestion son las medidas cautelares, las que se mantendran incélumes,
teniendo en cuenta que se toman como previas. '

ARTICULO 7°: Imputacién del pago. De conformidad con lo sefalado en el
articulo 804 del E.T., los pagos que por conceptos tributarios hagan los deudores
deberan imputarse al periodo del respectivo tributo, en las mismas proporciones
con que participan las sanciones actualizadas, intereses, anticipos, las
contribuciones, tasas, sobretasas por concepto del uso y aprovechamiento de los
recursos naturales renovables, dentro de la obligacién total al momento del pago.

Cuando el deudor impute el pago en forma diferente a la establecida en el inciso
anterior, el funcionario competente lo reimputara en el orden sefialado sin que se
requiera de acto administrativo previo.

En lo que respecta a las obligaciones de caracter no tributario, el pago se aplicara
en los términos sefalados en el articulo 1653 del Codigo Civil, el cual dispone
sobre la imputaciéon del pago que, si se deben capital e intereses, el pago se
imputara primeramente a los intereses, salvo que el acreedor consienta
expresamente gue se impute al capital.

ARTICULO 8°: Responsables: Los responsables de cada uno de los
intervinientes de los procedimientos de cartera, cobro persuasivo y cobro coactivo
se encuentran establecidos en el sistema integrado de gestién y control SIGC de
la Corporacion y en la resolucion No. 250 proferida el 29 de mayo de 2020, “por la
cual se aplica el manual especifico de funciones y competencias laborales para lo
ammmmmmwmmmmwmmmC@W@MU@WWHWMMRHMWM
PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA.”

CAPITULO II

IDENTIFICACION Y CLASIFICACION DE CARTERA

ARTICULO 9°: Identificacién de Cartera: La Corporacién dispone del sistema de
informacion corporativo — SIC -, o el que haga sus veces, el cual fue disenado
para la inclusion y/o actualizacién de usuarios y los datos necesarios para el
calculo y la liquidacion de los cobros de cada una de las rentas de la corporacion.
En este sistema intervienen funcionarios de las diferentes subdirecciones,
ejecutando actividades coordinadas encaminadas al cumplimiento de los objetivos,
funciones y cometidos constitucional y legalmente conferidos a la Corporacion.

La cartera de cobro se generard en el SIC a partir de la informacion que las
diferentes subdirecciones suministren a la subdireccion financiera y administrativa
referente a: las obligaciones, contribuciones, tasas, sobretasas, tarifas, multas o
sanciones por concepto del uso y aprovechamiento de los recursos naturales
renovables que se liquiden y demas rentas de la Corporacion, susceptibles de

cobro coactivo.

ARTICULO 10°: Clasificacion de la Cartera: De conformidad con lo dispuesto en
el ordinal 3° del articulo 2° del Decreto 4473 de 2006, mediante el cual se
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regIamento Ia ey 066 de 2006 Ios manuales de cartera deben contener como

7

imo, la “D ir nvde los cr/terlos para la clasn‘lcaCIon de la cartera sujeta
al proced/mlento de cobro coact/vo en. term/nos relativos a la cuant/a ant/guedad

naturaleza de la obligacién y condiciones pan‘/culares del deudor entre otras”. En
este orden de ideas, se adoptan a contlnuamon Ios 3|gwentes cntenos de
cIaSIflcaCIon de cartera: - A - i e ,

, a‘ntla La cartera se cIasmcara en cuantla mlnlma,
ia y'ﬁgran cuantla lndependlente de Ia renta a que. refuera asi:

2 M'ed«lana o Gran

Hasta un (1) S.»M;M L V Superiores a un (1) | Superiores a cinco (5)
S.M.M.LV e inferiores a | S.M.M.L.V.

cinco (5) S M. M LV

b) Clasificacion por antaguedad La CIasn‘Icamon por an’uguedad esta;
‘_pedltada* aI term no de prescnpcuon de Ia aocron de cobro En
"'consecu ncia, se prlorlzara eI cobro de Ia cartera que supere Ios dos (2) anos
‘de antlguedad -

~ La corporacion se abstendra de Ilbrar mandamlentos de pago en el pnmer
(1) afio de an’uguedad de la cartera. Pt e L 4 g

o) f'CIasnflcacmn por condlcuones partlculares deI deudor La cartera se
- clasificara en atenCIon ala naturaleza Jurldlca del deudor o sus condiciones
. partlculares i : '

a) Inexistencia ‘probada del deudor o su insolvencia demostrada, que
impida ejercer o continuar ejerolendo el cobro. Esta se acreditara a
través. de los documentos gue - demuestren fehacientemente la
lmpOSIb dad del cobro. V.g., certificado de defuncion, camara de
comercio ‘donde conste la liquidacion de la sociedad, etc.

- b) Relacion costo - beneficio dé .como resultado del cobro una gestién
meﬁcnente f : SR

' ARTICULO 11° "astigqo de Cartera EI procedlmlento estabIeCIdo para el castlgo'
de cartera se encuentra contemplado enla resquc:on No. 0353 del 19 de junio del
2020 medla ’e' el cual sé‘ Constituyo regIamento y conformo el comlte de cartera

lac ‘ ifi ‘[ue En consecuenCIa la competencna de castlgo de
nte ‘en quien la anotada resolucion’ atribuyo taI facultad.

cartera radica exclusivam

Verlﬂcada Ia subsunmonkde obhgacaones en Ias causales consagradas en el
 T€ QIumon No. 0353 deI 19 de Junlo del 2020 se adelantard el
IdO en Ia precutada resolumon a efectos de deCIarar eI

ca tlgo de Ia ca, era
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CAPITULO IlI
COBRO PERSUASIVO

ARTICULO 12°: Etapa persuasiva: La instancia de cobro persuasivo esta
compuesta por todas las actuaciones y acercamientos desplegados por la
Subdireccién financiera y administrativa encaminadas a la asuncién voluntaria de
las rentas a favor de la Corporacion por parte de los sujetos pasivos.

Previo al inicio del procedimiento de cobro persuasivo, es necesaria la expedicion
o emisién del respectivo titulo ejecutivo y que este se encuentre ejecutoriado,
atendiendo los plazos que la norma consagra para cada renta u obligacién que
integra el patrimonio de la Corporacion.

Posteriormente, el funcionario responsable del cobro persuasivo elevara invitacion
formal al deudor a través de comunicacion escrita, llamada, correo electrénico y
demas mecanismos que faciliten el acercamiento, para que este acuda a las
instalaciones de la Corporacién o efectle el respectivo pago. Se concedera para
tal efecto un plazo prudencial de tres (3) meses.

Paragrafo 1°: Realizadas las gestiones atinentes al recaudo de la renta u
obligacion y evidenciada la renuencia del deudor al pago, se conformara el
respectivo expediente y se remitira a Jurisdiccion Coactiva adscrita a la Secretaria
General. El expediente debera contener lo siguiente: '

a) Titulo ejecutivo con su respectiva constancia de ejecutoria (si es
procedente).

b) Actuaciones persuasivas desplegadas por el funcionario a cargo del cobro
persuasivo.

c) Certificaciones de notificacion (cuando aplique).

En caso de que la documentacién no sea entregada de manera completa, se
devolvera a efectos de que esta sea complementada.

CAPITULO IV
COBRO COACTIVO

ARTICULO 13°: Etapa Coactiva: La jurisdiccion Coactiva es un privilegio
exorbitante de la administracion, consistente en la facultad de cobrar directamente,
sin que medie intervencion judicial, las deudas a su favor, adquiriendo la doble
calidad de juez y parte, cuya justificacion se encuentra prevista en la prevalencia
del interés general, en cuanto dichos recursos se requieren con urgencia para
cumplir eficazmente los fines estatales. Se encuentra consagrado en el titulo VIII
del libro V del E.T. y, en virtud del articulo 5° de la Ley 1066 de 2006, La
Corporacion dispone de tal facultad.

El proceso administrativo de cobro coactivo inicia con la expedicion del

mandamiento de pago y su tramite se encuentra a cargo del Secretario General de

la Corporacion. Sin perjuicio de lo anterior, en virtud del articulo 837 del E.T., se
# podran decretar medidas cautelares con antelacion al mandamiento de pago.
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ARTICULO 14°: Naturaleza: Las actuaciones administrativas realizadas en el
procedimiento administrativo de cobro, son de tramite y contra ellas no procede -
recurso alguno, excepto los que en forma expresa se senalen en este
: procedlmlento para las actuacuones deflnltlvas : = , i

ARTICULO 15° Mandar

artICUIO 8’8 del C‘.G P

Paragrafo 2° Acorde con Io dlspuesto en eI artlculo 825 del E T si'se adelantanf
de manera SImuItanea varios procesos a un unico deudor, estos se podran
acumular prevna acre‘d;utac:lon de |as reglas senaladas en eI artlculo 464 del CGP

ARTICULO;16° ,,Excepcnones Contra el mandamlento de pago proceden Ias
excepciones consagradas en el articulo 831 del E.T., a saber: : T

- a) Elpagoen efectivo. -
b) La existencia de acuerdo de pago
~¢) La falta de ejecutoria del titulo. i : ST :
d) La pérdida de ejecutoria del tltulo por revocacion o suspensmn prov15|ona|
del acto administrativo, hecha por autoridad competente. - ;
- e) La inte icion de demandas de restablecimiento del derecho ante la
elo contenmoso admlnustratlvo X La prescnpmon de la accnon'

de cobro.

f) La falta de titulo ejecutivo o incompetencia del funcionario que lo profirid.

g) La calidad de deudor solidario.

h) La indebida tasacion del monto de la deuda, pero Unicamente del deudor
solidario. Esta excepcién, debe referirse exclusivamente a la forma como

 “fue determinado el monto sometido al mandamiento de pago, y en ningdn

/ f“jcaso al dobumenta fuente de Ia obllgacuon Ie manera general obedece a

errores ari metlcos BRI T PR Tl e ha

El U'd;,o dis umce (15) dlas hablles contados a partir del dla 3|guuente a
lar o’uﬂcamon o ara. ropyoner excep(:lones las cuales son taxatlvas y deberan ser
decudldas por parte de la. Corporamon en el mes mgunente a su presentacuon de‘
conformidad con lo contemplado en el articulo 832 del ET. En caso de estlmarse
conveniente, se debe ordenar la practlca de Ias pruebas que sean pertmentes
conducentes atil y necesana N » 4 R

De hallarse V;prob das Ias excepcnones aSI se declarara y se ordenara la
terminacion del lento cuando fuere del caso y el Ievantamlento de las
medidas preven‘uv s cuando se hubieren decretado. En igual forma, procedera si
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en cualquier etapa del procedimiento el dé[j'd"or""i‘(':‘léncela la totalidad de las
obligaciones.

Cuando la excepcion probada, lo sea respecto de uno o varios de los titulos
comprendidos en el mandamiento de pago, el procedimiento continuara en
relacion con los demas sin perjuicio de los ajustes correspondientes.

En la resolucién que rechace ias excepciones propuestas, se ordenara adelantar
la ejecucion y remate de los bienes embargados y secuestrados.

ARTICULO 17°: Recurso: Contra la resolucidon que decide las excepciones
propuestas procede Unicamente el recurso de reposicion, el cual debera ser
interpuesto ante el Secretario General de La Corporacion dentro del mes siguiente
a su notificacién. La corporacion dispone de un (1) mes para resolver el recurso.

ARTICULO 18°: Orden de seguir adelante: Si el deudor fue debidamente
notificado y no pagé la totalidad de la deuda ni propuso excepciones dentro de los
quince (15) dias habiles siguientes a la notificacion del mandamiento de pago, el
Secretario General de La Corporacién proferira resolucién que ordene la ejecucion
y el remate de los bienes embargados y secuestrados.

Cuando previarente a la orden de ejecucién, no se hubieren dispuesto medidas
preventivas, en dicho acto se decretara el embargo y secuestro de los bienes del
deudor si estuvieren identificados; en caso de desconocerse los mismos, se
ordenara !a investigacion de ellos, para que, una vez identificados, se embarguen,
secuestren, avallen y se prosiga con el remate de estos, igualmente se dispondra
practicar la liquidacion del crédito y condenar en costas al deudor

Contra la Resolucién que ordena seguir adelante con la ejecucion no procede
recurso alguno conforme a lo establecido en el articulo 833-1 del =

ARTICULO 19°: Liquidacién del crédito y las costas: En virtud de lo sefialado
en el articulo 446 del C.G.P., la liquidacion del crédito y costas observara las
siguientes reglas:

a) Ejecutoriado el auto que ordene seguir adelante la ejecucion o notificado el
acto administrativo que resuelve las excepciones o el recurso sobre éste, la
Corporacién presentara la liquidacion del crédito con especificacion del
capital y de los intereses causados hasta la fecha de su presentacion, y si
fuere el caso de la conversion a moneda nacional de aquel y de estos, de
acuerdo con lo dispuesto en el mandamiento de pago, adjuntando los
documentos que la sustenten, si fueren necesarios.

b) De la liquidacion presentada se dara traslado a la otra parte en la forma
prevista en el articulo 110, por el término de tres (3) dias, dentro del cual
solo podra formular objeciones relativas al estado de cuenta, para cuyo
tramite debera acompanar, so pena de rechazo, una liguidacién alternativa
en la que se precisen los errores puntuales que le atribuye a la liquidacion
objetada.

c) Vencido el traslado, la Corporacion decidira mediante acto administrativo de
trémite si aprueba o modifica la liquidacion. Este acto solo sera apelable
cuando resuelva una objecidn o altere de oficio la cuenta respectiva. El

¥ recurso, que se tramitara en el efecto diferido, no impedira efectuar el
Cra. 23 #37-63 Bucaramanga. Santander m
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remate de blenes ni Ia entrega de dlneros aI ejecutante en Ia parte que no.
es objeto de apelacion. -

d) De la misma manera se procederd cuando se trate de actualizar la
“liquidacion en los casos previstos en la ley, para lo cual se tomara como
base la I|qU|daCIon que esté en firme. : : , ~ B .

P’a:régfrasfo 1°: Cuando lo embargado fuere dinero, una vez ejecutoriado el acto
que apruebe cada liquidacion del crédito o las costas, el juez ordenara su entrega
al acreedor hasta la_concurrencia del valor liquidado.. Si _lo. embargado fuere
sueldo renta /o'pe ,:3|onlper|od|ca se ordenara entregar aI acreedor Io retemdo y,‘

monto de Ia obhgacuon
h cer}efectlvo el credlto

Ios gastos en que |noumo Ia,

ARTICULO 20°: Facilidades de pago: El Secretario General de La CorporaC|on7
podra conceder mediante acto administrativo facilidades para el pago al deudor o
a un t tercero a su. nombre, para el pago de las rentas a favor de esta. La
n de la facilidad de Pago dara lugar a Ia suspensmn del Proceso de
oa"‘ ‘y'vay en los termmos del articulo 841 dei E.T.

La facmdad de pago debe contener Ia totalidad de los créditos a favor de la
Corporacion y en contra del deudor por concepto de obligaciones, sanciones, 'y
demas recargos, incluidos los intereses a que haya lugar, a la fecha en que se
Conceda 0 se mochflque

- Los beneflmarlos de la facilidad de pago son‘los deudores o los terceros que asi lo
sohc:lten en nombre de estos Y Ias personas naturales o Jundlcas que, en Vll’tud de

La facvlldad de pago se puede Conceder en oualqwer momento aun estando en
tramite un proce ‘administrativo coactlvo contra el deudor. En este caso, debe
' ) de cobro y, SI es pertlnente Ievantar Ias medldas

El plazo maximo de una facilidad de pago es de cinco (5) afos, plazo que
determinara la Corporacion teniendo en cuenta la situacion econémica del deudor,
su capacidad de pago, actividad econdmica, y demas situaciones especificas
propias de cada deudor, ademés de la cuantla total de Ias obllga0|ones insolutas y
de Ios conceptos de Ias mismas. i dpcitun Teoe widies

ob\hgacaon | y hasta el momento en que este se efectue

ARTICULO 21°: Solicitud y celebracién: El deudor interesado en suscribir una

facilidad de pago debera diligenciar el respectivo formato establecido por La
Corporacion. En todo caso, la solicitud debe reunir los siguientes requisitos:
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Fotocopia de la cédula del deudor o del tercero que avala la obligacion.
Tratandose de personas juridicas debera adjuntar certificado de existencia y
representacion legal.

Para la suscripcion de Acuerdo de Pago el deudor debera cancelar hasta el 30%
como el valor minimo de cuota inicial, ia cual debera ser cancelada al momento de
suscribirlo y anexar copia del pago, la cual hara parte integra del documento. El
pago del valor minimo inicial podra ser diferido a cuotas en atencién a la condicién
particular del deudor. El saldo se diferira a cuotas mensuales fijas con los
respectivos intereses moratorios, de conformidad con el articulo 634 del E.T.

Ahora, como respaldo a la suscripcion de la facilidad de pago, siempre que esta
sea superior a un (1) afio y hasta no mas de cinco (5) anos, la Corporacién podra
solicitar alguna de las siguientes garantias:

a) Poéliza de Seguros: Expedida por compaiia de seguros legalmente
establecida en Colombia, por cuantia equivalente al noventa por ciento
(90%) de valor total de la deuda incluidos los intereses que a la tasa legal
vigente se causen, descontando el porcentaje pagado por concepto de
cuota inicial, para lo cual debera observarse el valor del deducible que

 contemple él contrato de seguros, a fin de no desmejorar la condicion del
crédito que se esta garantizando.

b) Garantia Bancaria (Carta de Crédito o CDT): Expedida por un banco o
corporacion financiera legalmente establecida en Colombia, por valor igual
al monto de la deuda, incluidos los intereses que se causen, la Entidad que
otorgue la garantia, debera sefialar claramente el concepto de la obligacion
que se garantiza, su monto, y el tiempo de vigencia, al igual que en el caso
anterior, el incumplimiento del acuerdo de pago da lugar a redimir la misma
a favor de la Entidad a la que se le otorga.

c) Prenda o Hipoteca: El deudor, un tercero a su nombre, su garante o
solidario, puede ofrecer constituir prenda o hipoteca sobre bienes muebles
e inmuebles, segln se trate, para garantizar el cumplimiento de la facilidad

“ de pago, en todo caso los gastos en que deba incurrirse para ello corren
‘por cuenta del deudor o él tercero. :

d) Fiducia en Garantia o de Administracion de Pagos: El deudor, un tercero a
su nombre, su garante o solidario, podra ofrecer constituir un patrimonio
auténomo sobre determinados bienes o dineros, a titulo de fiducia mercantil
para garantizar con ellos el pago de la facilidad que se otorgue, y en el
evento de ya estar constituido podra pignorarlo, designando como
beneficiario a la Entidad otorgante de la facilidad, quien podra solicitar a la
Entidad Fiduciaria la venta de los mismos, para que con su producto se
cancele la obligacién garantizada. Cuando se trate de este tipo de
garantias, se deberd exigir que la misma tenga caracter irrevocable hasta el
pago total de la obligacion.

e) Ofrecimiento de Bienes para su Embargo y Secuestro: El deudor, un tercero
a su nombre, su garante o solidario, podran denunciar u ofrecer bienes de
su propiedad para que la administracion adelante sobre estas acciones
ejecutivas de embargo y secuestro, antes de la notificaciéon de la resolucion
que otorga la facilidad, con la denuncia de bienes debera allegarse la

k relacion de los mismos los documentos que les identifican, ubican y
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'débera'hwél deudor‘y‘" su codeudor suscnb!r un pagare eI cual respaldara Iai
totalldad de Ia deuda

‘detallada o con garantlas reales o personales se debe mencionar en el C|tado
Acto Administrativo, la relacion:de bienes denunciados y/o el perfeccionamiento de

ARTICULO 22°: Incumplimiento de la facilidad de pago: Cuando el beneficiario
de una facilidad para el pago, dejare de pagar alguna de las cuotas o incumpliere
el pago de cualquiera otra obligacién surgida con posterioridad a la notificacion de
la misma, el Secretario General de la Corporacion, mediante acto administrativo,
'podra dejar sin efecto la facilidad para el pago, declarando sin vigencia el plazo
concedido, ordenando hacer efectiva la garantia hasta concurrencia del saldo de
la deuda garantizada, la practica del embargo, secuestro y remate de Ios bienes o
la termlnacmn de los contratos si fuere del caso : : ; Hi

ARTI 2 «:.»Extlncnon de Ias obhgacuones Por extincion de la obligacion se
ha entendldo la finalizacion de la relacion juridico-tributaria entre el sujeto activo
(Estado) y el sujeto pasivo (deudor o responsable). ‘Corresponde, por ende, a la
Coﬁ‘d ct'a p"Orf‘Iaf cua‘l‘ ‘te'r"m‘ih'a"l‘a' raz’c')n'q'ue‘le‘dio' 'origen‘al‘déber Co‘ntri’but‘ivo. Las

a) Pago E ‘pago efectlvo es la prestaCIon de Io que se debe es decur la
_,:,cancelaClon devuna suma, de dmero establecnda en un acto admlmstratlvo o]
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obligaciones adeudadas a la Corporacién por los sujetos pasivos, mediante la
entrega de bienes muebles e inmuebles, que podran ser objeto de remate o
destinarse a los fines que establezca el Gobierno Nacional.

Cuando se trate de daciones en pago o cesiones de bienes, provenientes
de procesos concursales de liquidacion obligatoria, la Secretaria General de
la Corporacién debera informar a la Subdireccién - Administrativa y
Financiera de la Corporacion, para que este ultimo disponga sobre la
recepcién de los bienes.

d) Remisiéon: Conforme lo dispuesto en el paragrafo 2° del articulo 5° de la Ley
1066 de 2006, el director general de la Corporacién se encuentra facultado
para suprimir de los registros y cuentas de los deudores de la Corporacién,
las deudas a cargo de personas que hubieren muerto sin dejar bienes. Para
poder hacer uso de esta facultad deberan dichos funcionarios dictar la
correspondiente resolucion allegando previamente al expediente la partida de
defuncién del deudor y las pruebas que acrediten satisfactoriamente la
circunstancia de no haber dejado bienes.

El Director General de la Corporaciéon a quien éste les delegue, queda
facultado para suprimir de los registros y cuentas de los deudores, las
deudas a su cargo siempre que el valor de la obligacién principal no supere
159 UVT, sin incluir otros conceptos como intereses, actualizaciones, ni
costas del proceso; que no obstante las diligencias que se hayan efectuado
para su cobro, estén sin respaldo alguno por no existir bienes embargados,
ni garantia alguna y tengan un vencimiento mayor de cincuenta y cuatro
(54) meses. Cuando el total de las obligaciones del deudor, sea hasta las
40 UVT sin incluir otros conceptos como sanciones, intereses, recargos,
actualizaciones y costas del proceso, podran ser suprimidas pasados seis
(6) meses contados a partir de la exigibilidad de la obligacion mas reciente,
para lo cual bastara realizar la gestion de cobro que determine el
reglamento.

e) Prescripcion: La prescripcion de la accion de cobro, trae como consecuencia
la extincion de la competencia para exigir coactivamente el pago de la
obligacién. Acorde a lo previsto en el articulo 817 del E.T., la accién de cobro
prescribe en cinco (5) afios, contados a partir de:

1. La fecha de vencimiento del término para declarar, fijaco por el Gobierno
Nacional, para las declaraciones presentadas oportunamente.

2. La fecha de presentacién de la declaracién, en el caso de las
presentadas en forma extemporanea.

3. La fecha de presentaciéon de la declaracion de correccién, en relacion
con los mayores valores.

4. La fecha de ejecutoria del respectivo acto administrativo de
determinacion o discusion.

General de la Corporacién. En todo caso, lo pagado para satisfacer una obligacién
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sin conocimiento de la,prescrlpcuon

Paragrafo 1°: En lo que concierne a la normatividad apllcable a cada uno de los
modos “de extincion “de las oblngamones se remitiran a las dlsposmlones
contenidas en el ET,, Codlgo CIVII Codlgo de ComerCIo y demas normatlwdad
vngente que resulte apllcable :

ARTICULO 24° Interrupcmn del termmo de prescrnpc:on de Ia accion de
cobro. De conformidad con lo sefialado en el articulo 818° del E.T., el término de
prescnpcnon de Ia accnon de cobro se interrumpe por: o

ay Notlflcamon del' mandamiento de pago

b) .torgamlento de facilidades de pago : , ‘

c) La admision del - concordato reorgari‘izacién e‘mp‘re‘sarial,’ proceso de
" insolvencia, intervencion etc. e DG R

df)" ‘?Por la decla to‘rla oflmal de I|qu1daCIon forzosa admlnlstratlva

EI termlno de prescnpmon comenzara a correr de. nuevo desde el dia snguuente a
la notificacion del Mandamiento de Pago desde la terminacién del concordato, o
desde la. hqwdaaon forzosa administrativa.. .

ART!CULO 25° Suspensnon ‘del término prescrlpmon de la accion de cobro.
: 1'de la acciéon de cobro se suspende desde que se dicte
el auto de suspensmn de Ia dlhgenma del remate y hasta i

,;,:a,)»,La ejecutona de Ia provudencna que demde Ia revocatona ,
et D) La ejecuto 'a;,yde la prov1denC|a que resuelve la SItuaCIon contemplada en el

articulo 91 del *Codlgo*de Procedlmlento Admmistratlvo y de Io Contenmoso
Administrativo, los actos administrativos en firme seran obllgatonos ‘mientras no

,hayan SIdO anulados por la JUI’ISdICCIOH de Io Contenc;loso Admlnlstratlvo Estos
' bhgato, ‘dad cuando e :

Swa) Cuando sean suspendldos prowsmnalmente sSus efectos por Ia Junsdmcuon

de lo Contencioso Administrativo. j : ~
b) Cuando desaparezcan sus fundamentos de hecho 0 de derecho

~¢). Cuando al cabo de cinco (5) afios de estar en firme, la autoridad no ha
realizado los actos que le correspondan para ejecutarlos.

..d) Cuando se cumpla la condicion resolutoria a que se encuentre sometldo el
acto. e , :

- e) Cuando pierdan vigencia. -

ARTICULO 27°. Subsanacion Irregularudades Previo a efectuar la |IQUIdaClOn
del crédito y las costas y el posterior remate de los bienes, el Secretano General
de la Corporacién, o en quien se delegue la funcion, verificara que en todas y cada
una de las actuaciones se haya dado cumplimiento a las normas y preservado el
derech | debido proceso y de defensa , i .
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En caso de encontrar irregularidades debera proceder a subsanarlas antes de
continuar con la siguiente actuacion. De conformidad con el articulo 849-1 del E.T.

la irregularidad se considerara subsanada cuando, a pesar de ella, quien puede
alegarla en su favor actua en el proceso y no hace uso de la misma y en todo x
caso, cuando el acto cumplié su finalidad y no se viol6 el derecho de defensa.

ARTICULO 28°: Investigaciéon de Bienes: Los funcionarios de jurisdiccion
coactiva deberan adelantar los procesos de indagacion e identificacion de los
bienes, derechos y demas propiedades del deudor que respalden la deuda objeto
de cobro. Comprenderan parte de estas actuaciones:

a) Realizar la consulta correspondiente en la plataforma del registro uUnico
empresarial (RUES).

b) Oficiar a los diferentes Bancos para que se sirvan informar respecto de las
cuentas corrientes, de ahorro y certificados de depdésito a término, que el
deudor posea en dicho establecimiento, con indicacion de su valor y su
vencimiento.

c) Realizar la consulta correspondiente en la plataforma ventanilla Gnica de
registro (VUR).

d) Oficiar a las entidades que se consideren pertinentes, tal como lo sefalan
los articulos 838 y subsiguientes del E.T. y el articulo 593 del Cdédigo
General del Proceso.

e) Oficiar a DECEVAL con el fin de solicitar informacion a efectos de
establecer si el deudor posee acciones que se transen en bolsa.

f) Se debe oficiar a la Direcciéon de Impuesto y aduanas nacionales a efectos
de establecer si el deudor posee saldos a favor en sus denuncios
tributarios. Criterios como la actividad economica del deudor permitira
determinar si estos son susceptibles de devolucién y, por ende, sera util su
embargo.

g) Si se tiene conocimiento de que el deudor es trabajador dependiente, se
requerird al lugar de trabajo para que se informe el tipo de vinculacién del
deudor y se requerira la informacion respecto de los salarios o pagos que
se le efectien. En caso de desconocer tal informacién, se consultara la
plataforma ADRES y posteriormente se requerird a la EPS donde se
encuentre afiliado a efectos de que suministre la informacion necesaria.

h) Las demas que se consideren necesarias. De todas las actuaciones debe
quedar copia en el expediente, asi como de las respuestas que reciba.

Paragrafo 1°: De conformidad con lo establecido por el articulo 837 del E.T, las
entidades publicas o privadas a las que se solicite informacién, estaran obligadas
en todos los casos a dar pronta y cumplida respuesta a la Administracion, so pena
de ser sancionadas al tenor del articulo 651 literal a) ibidem.

ARTICULO 29°: Medidas cautelares: Previa o simultdneamente con el
mandamiento de pago, el funcionario podré decretar el embargo vy secuestro
preventivo de los bienes del deudor que se hayan establecido como de su
propiedad previa investigacion de bienes consagrada en el articulo 26° del

& presente manual de cartera.
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Ievantarlas

Las medrdas cautelares tambren podran levantarse cuando admrtrda la demanda
ion e lo contencroso,admrnlstratrvo contra las. resolucrones que

ARTICULO 30° Embargo Acto procesal mediante el cual se busca inmovilizar
comercial y Jurrdrcamente el bien que es propiedad del deudor con el fin' de que
quede fuera del comercro e rmpedrr toda negocracron o] acto jUI‘IdlCO sobre drcho

ARTICULO 31": lelte de Ios Embargos De conformrdad con Io dlspuesto en el
articulo 838 del E.T., el valor de los bienes embargados no podra exceder del
doble de la de dar S SUS . mtereses Sr efectuado el avaluo de los. brenes éstos
excedreren Ia suma indicada, debera reducrrse el embargo sr ello fuere posrble
2 dicho v: rcresamente oa sohcrtud del rnteresado

Tratandose de un brenvque“no se pueda dividir sin sufrir menoscabo alguno o
disminuir gravemente su valor o utilidad, se ordenara el embargo total sin rmportar
que su valor supere el Irmrte antes anotado S PR

grave de su valor o

ARTICULO 32°:

Limite de membargabllrdad Acorde a lo dispuesto en el articulo
837-1del E. ara efecto de los: embargos a cuentas de ahorro decretados por la
Corporacion al interior de procesos’ administrativos de cobro de caracter tributario
que esta adelante contra personas naturales, el limite de membargablhdad es de
510 UVT‘ deposrtados enla cuenta de ahorros mas antrgua de la cual sea trtfla el

En el caso de procesos que se adelanten contra personas juridicas no existe limite
de lnembargabllrdad Noﬁ obstante -no exrstrr Irmlte de membargabrlrdad estos

ejecutado para Jercer las acciones Judrcrales prooedentes

Los recursos que sean efmbargados permaneceran congeiados en la cuenta
bancaria del deudor hasta tanto sea admitida la demanda o el ejecutado garantice




&

7,
CDMB

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA
DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA

-‘ : : . )
. X | J | g
N y \ :
e ]

's

U 1DIC 202
el pago del 100% del valor en discusién, mediante caucién bancaria o de
companias de seguros. En ambos casos, la entidad ejecutora debe proceder
inmediatamente, de oficio o a peticién de parte, a ordenar el desembargo. La
caucién prestada u ofrecida por el ejecutado debera ser aceptada por la entidad.

ARTICULO 33°: Bienes Inembargables: El articulo 594 del C.G.P. indica que no
se podran embargan los siguientes bienes:

1. Los bienes, las rentas y recursos incorporados en el presupuesto general de la
Nacién o de las entidades territoriales, las cuentas del sistema general de
participacioén, regalias y recursos de la seguridad social.

2. Los depdsitos de ahorro constituidos en los establecimientos de crédito, en el
monto senalado por la autoridad competente, salvo para el pago de créditos
alimentarios. :

3. Los bienes de uso publico y los destinados a un servicio publico cuando este
se preste directamente por una entidad descentralizada de cualquier orden, o
por medio de concesionario de estas; pero es embargable hasta la tercera
parte de los ingresos brutos del respectivo servicio, sin que el total de
embargos que se decreten exceda de dicho porcentaje. Cuando el servicio
publico lo presten particulares, podran embargarse los bienes destinados a él,
asi como los ingresos brutos que se produzca y el secuestro se practicara
como el de empresas industriales.

4. Los recursos municipales originados en transferencias de la Nacion, salvo para
el cobro de obligaciones derivadas de los contratos celebrados en desarrollo
de las mismas.

5. Las sumas que para la construccion de obras publicas se hayan anticipado o
deben anticiparse por las entidades de derecho publico a los contratistas de
ellas, mientras no hubiere concluido su construccién, excepto cuando se trate
de obligaciones en favor de los trabajadores de dichas obras, por salarios,
prestaciones sociales e indemnizaciones.

6. Los salarios y las prestaciones sociales en la proporcion prevista en las leyes

respectivas. La inembargabilidad no se extiende a los salarios y prestaciones

legalmente enajenados.

Las condecoraciones y pergaminos recibidos por actos meritorios.

Los uniformes y equipos de los militares.

. Los terrenos o lugares utilizados como cementerios o enterramientos.

0.Los bienes destinados al culto religioso de cualquier confesion o iglesia

que haya suscrito concordato o tratado de derecho internacional o convenio de
derecho publico interno con el Estado colombiano. ,
11.El televisor, el radio, el computador personal o el equipo que haga sus veces, y
los elementos indispensables para la comunicacion personal, los utensilios de
cocina, la nevera y los demas muebles necesarios para la subsistencia del
afectado y de su familia, o para el trabajo individual, salvo que se trate del
cobro del crédito otorgado para la adquisicion del respectivo bien. Se
exceptiian los bienes suntuarios de alto valor.
12.El combustible y los articulos alimenticios para el sostenimiento de ila persona
contra quien se decreté el secuestro y de su familia durante un (1) mes, a
criteric del juez.
13.Los derechos personalisimos e intransferibles.
14.Los derechos de uso y habitacién.
15.Las mercancias incorporadas en un titulo-valor que las represente, a menos
& que la medida comprenda la aprehension del titulo. :

— S
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'Paragrafo 1° En Io referente ala membarga |hdad de Ios ’p cutados blenes es"
lmportante aphcar las excepciones ‘sefaladas por la Honorable Corte
| medi j[,e sentencia C-1154 de 2008, en particular: “Finalmente, la

usula de lnembargabl/ldad del Presupuesto General de la
Nac:on se ongma en ;:los titulos emanados del Estado que reconocen una
ion. clara, expresa y. eXIleIe En la Sentenc:a C-103 de 1994 Ia Cortej

Proced/m/ento C relativas é Ia e;ecucron com‘ra entldades de derecho publlco y
la inembargabilidad delPresupuesto General de la NaCIon : :

“’.*“Las 2/3 partes de Ia renta bruta de Ios departamentos d|stntos espe(:lales

capltales y municipios. - : B
‘*"tercera (1/3) parte embargable debe tenerse espemal’
" cuidado en establecer que, ‘dentro de la misma, no eX|stan recursos
|entes el Presupuesto General de la Nacuon ya que estos recursos son;

‘ellas mlentras no hublere conclwdo su construcmon o
. Los salarios ‘y las. prestamones sociales de los serwdores pubhcos y
;s:::a:traba]adores partlculares en la proporcion. prewsta en la ley. Solo. es
embargable hasta una quinta (1/5) parte de lo que exceda del salano mmlmo
IegaloconvenCIonaI vigente. i BRI RO #5
6. Seran membargable las pensmnes y demas prestaCIones garantlzadas por el
| de Pensiones, temendo ‘en cuenta lo senalado por el artlculol
e la Ley 100 de 1993. , , SRR

: Reglstro‘del embargo Se envuara copla de Ia resolumon que
decreta el embargo de bienes a la Oflcma de Reglstro oorrespondlente Cuando el
‘embargo se re .:le're a cuentas bancarlas y/o salarios, se informara al patrono 0
pagador y al corresponsal bancario, quien consignara dlchas sumas a ordenes de
Ia:‘adm,lmstrac,lo rr~'respondera solldarlamente con el deudor en caso no de

En este caso, si el crédito que orlgmo eI embargo anterlor es de grado mfenor al
del fISCO el func : e Cobranzas contlnuara con el prooedlmlento mformando
de ello al juez respectlvo y si éste lo solicita, pondra a su disposicion el remanente
“del remate. Si el crédito que origind el embargo anterior es de grado. superior . al del
fisco, el funcionario de cobranzas se hara parte en el proceso ejecutivo y ‘\/ela)ra
porque se garantice la deuda con el remanente del remate del bien embargado.
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Cuando sobre dichos bienes ya existiere otro embargo registrado, el funcionario lo

inscribird y comunicara a la Administracion y al juez que orden6é el embargo
anterior.

El tramite de algunos embargos es el siguiente:

a) Bienes inmuebles: El funcionario encargado, establecera la propiedad del
inmueble en cabeza del deudor a través de consulta realizada en el VUR y
proyectara la resolucién de embargo respectiva.

Dicha resolucion debera contener las caracteristicas del inmueble, ubicacion,
namero de matricula inmobiliaria y demas caracteristicas que lo identifiquen.
Acto seguido se procedera a comunicar el embargo a la respectiva Oficina de
Instrumentos Publicos, adjuntando copia del acto. Inscrito el embargo, el
registrador asi lo informara, remitiendo el correspondiente certificado de
tradicion y libertad, donde conste la inscripcion.

b) Vehiculos Motores: Para efectuar el embargo se dictara la correspondiente
Resolucién, en la cual se enunciaran las caracteristicas del vehiculo, tales
como clase, marca, modelo, tipo, color, placas, etc, se ordenara ademas librar
los oficios a la respectiva Oficina de Transito para su inscripcion.

c) La propiedad de naves y aeronaves se encuentra sujeta a registro:
Conforme a lo establecido en el articulo 1908 del Cédigo de Comercio, por lo
que su propiedad se establece mediante el correspondiente certificado de
matricula, expido por el capitan de puerto respectivo, si se trata de naves, o en
la Oficina de Registro Aeronautico si se trata de aeronaves.

Decretado el embargo mediante resolucion, se comunicara mediante oficio a la
respectiva oficina, para que se lleve a cabo su inscripcion, al comunicado se
anexara copia de la resolucion que ordené el embargo, la cual debe tener las
caracteristicas del bien embargado

d) Embargo de Derechos Sociales en Sociedades de Personas: De
conformidad con lo establecido en el numeral 7° del articulo 593 del CGP, el
embargo puede recaer sobre el del interés de un socio en sociedad colectiva y
de gestores de en comandita, o de cuotas en una de responsabilidad limitada,
o en cualquier otro tipo de sociedad. Para el efecto, se le comunicara al
representante legal de la sociedad, a efectos de que cumpla lo dispuesto para
el respectivo registro en libros.

e) Embargo de Derechos Sociales en Sociedades de Capital: Conforme a lo
establecido en el numeral 6° del articulo 593 del CGP, el embargo puede
recaer sobre acciones en sociedades anénimas o en comandita por acciones,
bonos, certificados nominativos de depésito, unidades de fondos mutuos,
titulos similares, efectos publicos nominativos y en general titulos valores a la
orden. Para ello, el funcionario responsable, proyectard comunicacion dirigida

h al gerente, administrador o liquidador de la respectiva sociedad o empresa

W
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f:emlsora oyal rep‘resentante admmlstratlvo de la entidad pubhca o Ia entldad
~ administradora. '

Es responsabilidad del gerente, administrador o liquidador informar a la
~ Corporacion la ve ificacion de dicha medida dentro de los 3 dias siguientes a
suv Tolle) p na e incurrir en multa de2ab sa|ar|o,, minimos |ega|es'
":mensuales Ele bargo se conSIderara perfeccronado desde la fecha de recibo
~ del oficio y a partir de esa fecha no podra aceptarse ni autorizarse
_transferen ia ni gravamen alguno sobre los fitulos embargados Estos
‘“:”’emba gos se extre den a Ios d|V|dendos uhhdades mtereses v demas

" secuestro

g) Embargo de Mejoras o Cosechas: Conforme se establece en el numeral 2°
~del ar CGP el embargo de los derechos que por razén de

nga una persona que ocupa un preduo de propledad de

) reV|n|endo a aquella Y. al obllgado aI respectrvo pago
Junto conlan ahzaor n del respectlvo secuestro ‘

Embargo de Credltos y otros Derechos Semejantes: Conforme lo dlspone el
n | 4° del slo 593 del CGP, este embargo se perfeCCIona con la
_ : | , mediante entrega del correspondrente oficio en que se
“informara que para hacer el pago debera constltwr el titulo de deposrto jUdICIa|
a ordenes de La Corporacion, en la cuenta’ que para ‘tal fin determme la
ACorporamo . :

o Sj exisfé el crédito o derecho
& Fecha di exrglbllldad

" secuestre quren’i podra adelantar proceso judICIal para tal efeoto asr “com
hacer la respectiva aprehension de los bienes diferentes a dinero.
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previamente por un juez civil, éste lo llevara a remate y antes de proceder al pago
de la obligacién por la cual se inicié el proceso, debe solicitar a las demas
autoridades la liquidacion definitiva, con el fin de cancelar las acreencias
respetando la prelacion iegal conforme los articulos 2494 y siguientes del Codigo
Civil. Esta situacion ocurrird en el evento que en el proceso civil ya se haya
decretado el remate de los bienes. Atendiendo el principio de economia procesal,
se comunicara la liquidacién del crédito para que la autoridad civil proceda de
conformidad. Si existen dos o mas procesos administrativos de Cobro Coactivo
contra un mismo deudor y, uno de ellos se encuentre para remate, o no considere
conveniente la acumulacion, se podra adelantar los procesos independientemente,
embargando los remanentes que puedan resultar de las diligencias del remate a
favor de los otros procesos, con el fin de garantizar la recuperacion de las
obligaciones de manera oportuna.

En el evento en que en el proceso se tenga conocimiento de otros procesos que
cursan contra el mismo deudor, el Secretario General de la Corporaciéon podra
ordenar la concurrencia de medidas cautelares. ;

Cuando otra autoridad administrativa o judicial decrete medida cautelar sobre los
bienes embargados en el proceso administrativo de cobro, se pondran a su
disposicion los remanentes o se trasladara la medida a dicha autoridad si el
proceso administrativo coactivo termina por una causa diferente.

El Secretario General de la Corporacién procedera a proferir la resolucion de
embargo determinando la identificacion del bien objeto de la medida y del deudor,
la cuantia de la deuda vy el limite del embargo. Posteriormente, se procedera a su

" comunicacion a la entidad competente mediante oficio y se hard un seguimiento
permanente sobre la efectividad de la medida ordenada.

Paragrafo 3°: Levantamiento de medidas cautelares: La corporacion ordenara
el levantamiento de las medidas cautelares en los casos que se enuncian a
continuecion:

a) De conformidad con lo dispuesto en el articulo 833 del E.T., cuando se
encuentren probadas las excepciones propuestas al mandamiento de pago. En
igual sentido, si en cualquier etapa del procedimiento de cobro coactivo el
deudor cancela la totalidad de las obligaciones a su cargo.

b) Acorde a lo preceptuado en paragrafo del articulo 837 del E.T., cuando el
deudor demuestre que se ha admitido demanda contra el titulo ejecutivo y que
esta se encuentia pendiente de fallo ante la Jurisdiccién de lo Contencioso
Administrativo se ordenara levantarlas. Asimismo, cuando sea admitida la
demanda ante la jurisdiccion de lo contencioso administrativo contra las
resoluciones que fallan las excepciones y ordenan llevar adelante la ejecucion,
siempre y cuando se preste garantia bancaria o de compafia de seguros, por

el valor adeudado.

c) En atencién al articulo 841 del E.T., una vez suscrita facilidad de pago, se
suspendera el procedimiento de cobro coactivo y sera optativo el levantamiento
& las medidas cautelares que hubieses sido decretadas. 7
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cedente Ia reducmon de Embargos del artlculo 838 del E T |
\Ilgﬁamon se . hubleren embargado blenes lnembargables:

ARTICULO 36°' Secuestro de Bienes: Conforme el artlculo 2273 del Codlgo‘”
Civil, el secuestro es el depésito de una ‘cosa que se dlsputan dos o0 mas
|nleIdUOS en man‘ : sdfe otro que debe restltwr aI que obtenga una deCISIOI’l asu

Es un acto procesal por el cual el funcionario en qu:en se delegue Ia funcnon

mediante auto, entrega a un tercero (secuestre) en calidad de depositario de un'

bien quien adquiere la obligacién de cuidarlo, guardarlo y finalmente restituirlo en

especie, cuando asi lo ordene, respondiendo hasta de la culpa leve en razén a
o ren ufnerado

EI objeto del ‘secuestro es’ lmpedlr que por- obra del ejecutado se oculten o
menoscaben los bienes, se les deteriore o destruya y se disponga de sus frutos o
'productos inclusive arrendamientos, en forma de hacer eficaz el cobro de un

i ‘ e burlenel pago que con ellos se per3|gue deS|gnado aun

Iefe co 10 lo d’lspne los ‘aktlculos 2273 al 2281 del Codlgo CIVI| y 52 y 595 del,
CGP. El secuestre sera deS|gnado medlante acto admlnlstratlvo de la hsta que‘
-para tal efecto publlque el consejo superior de la Judlcatura En |gua| ‘sentido,
podra comisionarse, en los términos del articulo 39 del CGP, a las inspecciones de
policia de la jurisdiccion donde se encuentre ubicado el bien objeto de secuestro.

Por expresa remision del articulo 839-2 del E.T., en los aspectos referentes al
secuestro, - no definidos en tal cuerpo normativo, se observaran aquellos
contemplados: en el CGP. En consecuencia, atendiendo las disposiciones del
citado articulo 595 del CGP el proceso de secuestre comprende las suguuentes ‘
actuaciones: e R et sl whe Dbl b i b

a) El_secretano, general proferird acto en el cual senalara fecha y hora para la
‘ ‘y "’e3|gnara’ secuestre que debera concurnr a eIIa so pena de

). L 'n acuerdo antes o despues de practlcada Ia d|l|gen0|a
‘ ‘podran de3|'gnar_'secuestre o dlsponer que los bienes sean dejados al
‘ejecutado en calidad de secuestre, casos en los cuales el juez hara las
prevenmones correspondientes.

inmueble ocupado exclusivamente para, la vivienda de la
en se decreto la medida, el juez se Io deJara en calldad de
secuestre y le hara Ias prevenolones del caso, salvo que el lnteresado en la
medida solicite que se le entregue al secuestre desagnado por el juez.

- Cuando se trate d
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i) Embargo de Derechos que se Reclaman en otros Procesos: Conforme
senala el numeral 5° de! articulo 593 del CGP, la providencia que decreta el
embargo de los derechos o créditos que se tienen o persiguen en otro proceso,
se comunicaran al juez o entidad que de ellos tenga conocimiento y se
considerara perfeccionado desde la fecha de recibo de la comunicacién en el
respectivo despacho, para que el ejecutado no pueda ceder los derechos o
créditos, enajenarlos ni renunciar a ellos mediante desistimiento. El despacho
que recibe la comunicacion deberd, una vez terminado el proceso, dejar a
disposicidn de la Corporacion, el remanente que con ocasién del proceso
llegaren a disponer.

j) Embargo de Salarios: Conforme indica el numeral 9° del articulo 593 del
CGP, el embargo de salarios devengados o por devengar se comunicara al
pagador o empleador para que de las sumas respectivas retenga la proporcion
determinada por la ley y consigne a érdenes de La corporacién, en la cuenta
que para tal fin se determine. El empleador respondera solidariamente con el
trabajador en caso de no hacer los respectivos descuentos y consignaciones,
como lo dispone el paragrafo del articulo 839 del Estatuto Tributario Nacional.

k) Embargo de Dineros en Cuentas y Entidades Similares: Como producto de
las medidas cautelares decretadas dentro del proceso administrativo de Cobro
Coactivo que recaigan sobre los dineros que se encuentren en entidades
financieras a nombre del ejecutado, la entidad financiera correspondiente
debera consignar a érdenes de la Corporacioén, en la cuenta que para tal fin se
determine, tal como lo enuncia el numeral 2° del articulo 839-1 del E.T.

Este tipo de embargo deberd comprender no solamente las sumas de dinero
que en el momento estén dispuestas a favor del ejecutado, sino las que se
llegaren a depositar a cualquier titulo en la entidad respectiva. EI embargo se
comunicard mediante oficio a las entidades, advirtiendo que debera consignar
las sumas retenidas en la cuenta que para tal fin disponga la Corporacion al
dia siguiente de la fecha en que se reciba la comunicacion, momento en que
queda perfeccionado y la respectiva entidad debera informar el estado del
ejecutado frente a esta. De no atender la solicitud, la entidad financiera sera
responsable solidariamente, en los términos del articulo

Estos recursos no podran utilizarse por la entidad ejecutora hasta tanto quede
plenamente demostrada la acreencia a su favor, con fallo judicial debidamente
ejecutoriado o por vencimiento de los términos legales de que dispone el
ejecutado para ejercer las acciones judiciales procedentes.

Los recursos que sean embargados permaneceran congelados en la cuenta

bancaria del deudor hasta tanto sea admitida la demanda o el ejecutado

garantice el pago del 100% del valor en discusion, mediante caucién bancaria

o de companias de seguros. En ambos casos, la entidad ejecutora debe

proceder inmediatamente, de oficio o a peticion de parte, a ordenar el
h desembargo.
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e Sobre Bienes Wuebles no Sujéfos a R'egistiib" EI embar’g"o se
:pekrf‘eCCIona; comunlcandolo a Ios demas copartlmpes adwmendoles que,,

'Paragrafo 1° Sustltucuon de medldas caute!ares Las medldas cautelares :

efectlwdad iy prop:ofcxonahdad de Ia medlda Incluso ‘si se estima procedente
podra decretase una menos gravosa E! acto que asn Io determune debera

modlflcamon sUs’ntucnon o cese de la meduda cautelar adoptada

Paragrafo 2°: Cor urrencua de medidas cautelares ,De acuerdo con lo prevnsto

‘rCorporaCIon.; "'se ‘continuara con el proceso administrativo de cobro ‘coactivo
informando de ello al juez respectivo, 'y, si éste lo solicita; pondra a su
dlsposwlon‘ el remanente del remate. .

el crédito que origind e -embargo ‘anterior, es de grado superior al del
“"’Corpdramon la Entldad se hara parte en el proceso ejecutlvo

condic;lones jue en eI caso de los blenes que si estan SUJetos a reglstro

El aI’tICUIO’ 465 krde CGP establece que al eX|st|r medudas cautelares decretada""
sobre un mismo blen por dlferentes Jurlsdlcmones hablendose “embargado
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d) En el evento en que el inmueble se encuentre arrendado, dentro de la

f)

¢)]

)

k)

diligencia de secuestro se debe ordenar el embargo y secuestro de los
canones de arriendo y se indicara al arrendatario el nombre y nimero de la
cuenta en que se deberan consignar dichos valores. Las sumas de dinero
consignadas se imputaran al valor de la deuda. Ademas, se informara al
arrendatario el plazo o término de que dispone para consignar el canon de
arrendamiento, el cual se debera consignar dentro de los cinco (5) primeros
dias de cada mes. '

La entrega de bienes al secuestre se hara previa relaciéon cIe ellos en el acta,
con indicacién del estado en que se encuentren. ;

Cuando se trate de derechos proindiviso en bienes inmuebles, en la
diligencia de secuestro se procedera como se dispone en el numeral 11 del
articulo 593. :

Salvo lo dispuesto en los numerales siguientes y en el articulo 51, el
secuestre depositara inmediatamente los vehiculos, maquinas, mercancias,
muebles, enseres y demas bienes en la bodega de que disponga y a falta de
esta en un almacén general de depdsito u otro lugar que ofrezca plena
seguridad, de lo cual informara por escrito al juez al dia siguiente, y debera
tomar las medidas adecuadas para la conservaciéon y mantenimiento. En
cuanto a los vehiculos de servicio publico, se estara a lo estatuido en el
numeral 9.

No obstante, cuando se trate de vehiculos automotores, el funcionario que
realice la diligencia de secuestro los entregara en depoésito al acreedor, si
este lo solicita y ha prestado, ante el juez que conoce del proceso, caucion
que garantice la conservacion e integridad del bien. En este caso, el
deposito sera z titulo gratuito.

Si se trata de semovientes o de bienes depositados en bodegas, se dejaran
con las debidas seguridades en el lugar donde se encuentren hasta cuando
el secuestre considere conveniente su traslado y este pueda ejecutar, en las
condiciones ordinarias del mercado, las operaciones de venta o explotacion
a que estuvieren destinados, procurando seguir el sistema de administracion
vigente.

Cuando lo secuestrado sea un establecimiento de comercio, 0 una empresa
industrial o minera u otra distinta, el factor o administrador continuara en
ejercicio de sus funciones con calidad de secuestre y debera rendir cuentas
periédicamente en la forma que le sefale el juez. Sin embargo, a solicitud
del interesado en la medida, el juez entregara la administracion del
establecimiento al secuestre designado y el administrador continuara en el
cargo bajo la dependencia de aquel, y no podra ejecutar acto alguno sin su
autorizacién, ni disponer de bienes o dineros.

Inmediatamente se hara inventario por el secuestre y las partes o personas
que estas designen sin que sea necesaria la presencia del juez, copia del
cual, firmado por quienes intervengan, se agregara al expediente.

La maquinaria que esté en servicio se dejara en el mismo lugar, pero el
secuestre podra retirarla una vez decretado el remate, para lo cual podréqd
solicitar el auxilio de la policia. / J
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.d‘eﬂ Ios_,blenes destmados a un servncm publlco prestado por

es se. practlcara en Ia forma mdlcada -en el inciso pnmero del

~ dejandolas dlSpOSICIOﬂ del secuestre ‘quien adoptara las medldas
- conducentes para su administracién, recoleccion' y venta en Ias condmvones
ordinarias del mercado. ~

0) Cuando lo secuestrado sea ‘dinero ‘el Juez ordenara constltwr con él
mmedlatamente un certificado de depésito. - '

. p) :fCuando se trate de titulos de crédito, alhajas yen general objetos premosos
~ el secuestre los entregara en custodia a una entidad espeCIallzada ‘previa
su Completa especuﬂcacnon de lo cual informara al juez al dia sugwente

) Cuando no se pueda practicar mmedlatamente un secuestro ‘0 deba
e """uspenderse el juez o el comisionado podra asegurar ‘con cerraduras los
imacenes o habitaciones u otros locales donde: se encuentren los bienes o
documentos, colocar sellos que garantlcen su- conservac;lon y soIICItar
'VIQllanc;la dela : , e ; ,

como deposﬂano la custodla de Ios blenes que se Ie entreguen y SI se trata de
empresak o dye blenes productlvos de renta las atnbumones prevnstas para. el

funciones. La retrlbu0|on debera ser autonzada por eI Juez

Cuando los. fb~|enes secuestrados 'sean consumibles y se hallen expuestos a

conel dlnero»pfroducto ~der,la ,venta ,yurendlra mmedlatamente lnforme ;aI Juez

Paragrafo Cuando se trate del secuestro de vehiculos automotores el juez
respectivo mspector de transuto para que reallce Ia aprehensnon y el

d“l ET _en Ia msma dlhgenCIa que ord'ema el secuestro se prac’ucaran Ias
pruebas condu “entes y se decidira la. oposicion: presentada salvo -que existan
pruebas que no se puedan practlcar en la misma diligencia, caso en el cual se
resolvera dentro de los (5) dias sngwentes a la terminacion de la diligencia.
Adicionalmente, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 596 del CGP, a la
opos:cno,lf de 'secu stro se apll k‘ara Io contemplado en el artlculo 309 |b|dem

ARTICULO ‘38\° “ uspensmn de la diligencia: Debera suspenderse la’ d|||genC|a
cuando no sea posible ubicar el bien objeto de la diligencia o, una vez ubicado, no
haya quien atlenda la dlhgenma o la persona que se encuentra es menor de edad,
" caso en el cual se debe indicar la fecha y hora en la que se reanudarg la dilige
y programar el allanamiento del inmueble, tramitando la respectiva solicitud de
apoyo de la fuerza publica y de un cerrajero en el evento de requerirse.
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ARTICULO 39°: Honorarios para ei Auxiliar de Justicia y certificado de
disponibilidad presupuestal: Para fijjar honorarios a los auxiliares de justicia se
acudira a las tarifas fijadas por el Consejo Superior de la Judicatura. Previo a
designar el Secusstre, jurisdiccion Coactiva debera oficiar mediante memorando a
la subdireccién administrativo financiera a efectos de que se expida el Certificado
de disponibilidad presupuestal que apropie los recursos para el pago de los
honorarios provisionales del auxiliar de justicia.

De igual manera se procedera previo a fijar los honorarios definitivos del auxiliar
de justicia.

ARTICULO 40°: Avalio: El avalto es la estimacion del valor de una cosa en
dinero, esto es, fijar un precio a un bien susceptible de ser enajenado. Previa
notificacion de la resolucién que ordena seguir adelante con la ejecucion y una vez
registradas las medidas cautelares correspondientes, se procedera a realizar su
avallio conforme-las reglas que se disponen a continuacion, de conformidad con lo
preceptuado en el articulo 838 del E.T. y 444 del CGP:

a) Tratandose de bienes inmuebles, el valor seréa el contenido en la declaracion
del impuesto predial del ultimo afio gravable, incrementado en un cincuenta
por ciento (50%); ;

b) Tratandose de vehiculos automotores, el valor sera el fijado oficialmente
para calcular el impuesto de rodamiento del Gltimo afno gravable;

c) Para los demas bienes, diferentes a los previstos en los anteriores literales,
el avaltio se podra hacer a través de consultas en paginas especializadas,
que se adjuntaran al expediente en copia informal;

d) Cuando, por la naturaleza del bien, no sea posible establecer el valor del
mismo de acuerdo con las reglas mencionadas en los literales a), b) y ¢), se
podra nombrar un perito avaluador de la lista de auxiliares de la Justicia, o
contratar ei dictamen pericial con entidades o profesionales especializados

De los avaluos, determinados de conformidad con las anteriores reglas, se correra
traslado por diez (10) dias a los interesados mediante auto, con el fin de que
presenten sus objeciones. Si no estuvieren de acuerdo, podran allegar un avaluo
diferente, caso en el cual la Administracion Tributaria resolvera la situacién dentro
de los tres (3) dias siguientes. Contra esta decision no procede recurso alguno.

Los honorarios del perito avaluador se fijaran de acuerdo a las tarifas legales
establecidas para la liquidacion de honorarios, asi como lo pedido por el perito
frente al avalué a praciticar, el cual se fijara en resolucion separada, teniendo en
cuenta los soportes allegados por él, previa solicitud de los mismos.

Si el ejecutado no presta colaboracion para el avalio de los bienes, se dara
aplicacion a lo previsto en el articulo 233 del Cédigo General del Proceso, sin
perjuicio de que la Corporacioén adopte las medidas necesarias para superar los
obstaculos que se presenten.

ARTICULO 41°: Honorarios para el perito avaluador y certificado de

disponibilidad presupuestal: Para fijar honorarios al perito avaluador jurisdiccion

Coactiva debera oficiar mediante memorando a la subdireccion administrativo
* financiera a efectos de que se expida el Certificado de disponibilidad presupuestal #
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que aprople Ios re
de jUStICIa

scursos para {elfpago de los honorarios provisionales del auxiliar

Una vez expedldo el certlflcado de disponibilidad presupuestaI se proferlra el acto\
administrativo que Io de3|gne aI cuaI debera manlfestarse por escrlto su
aceptacion o no. S | . : "

ARTICULO 42°: Remate de bienes: Es Ia forma medlante Ia cuaI se garantlza el‘
cumplimiento de la obligacién a través de la venta forzada de un bien. :

Previo a incoar el procedimiento consagrado en los articulos 448 y subSIgwentes
deI CGP i"]UI’ISdICCIOI’I coactlva debera verlflcar la observanCIa de Ios SIQUIentes“

a) Que eI D n o Ios blenes se encuentren debldamente embargados
e secuestrad_ S y avaluados aun cuando no. este en flrme la. IIqUIdamon del
crédito. T : y ~
b) Que estén resueltas Ias oposrmones o petncuones de Ievantamlento de’
- ‘medidas cautelares; LR T e HE SRR TN B Herho Ak
“¢) Que se encuentren resueItas las peholones sobre reducmon de embargos 0
la condicién de inembargable de un bien o bienes; PRI R
~d) Que se hubieren ‘notificado personalmente o por correo a los terceros
acreedores hipotecarios o prendanos con eI fin de que puedan hacer valer
" sus créditos ante la autoridad competente; A ~
o) Que se encuentre resuelta la petICIon de facnlldad de pago que hublere
formulado el ejecutado oun tercero por eI en caso de haberse presentado
‘~1;_~soIICItud en tal sentido; ~ » e ,
f) Que, en nomento de fijarse Ia fecha del remate ‘no obre dentro del
 proceso la constancia de haberse interpuesto demanda, que se encuentre '
- debidamente notificada, ‘ante el Contencioso Administrativo la resolucion
..que re'h zQ ‘Ias excepmones y ordeno seguur adeIante Ia ejecumon en taI

Acredltados Ios precitados requisitos, se procedera a fuar Ia fecha dla y hora para
' 'mera IICltaC|on de&,ﬁ Ia dlIlgenua en pubIIca subasta En este,

nisn ; a ntenor Cuando no hublere remate por faIta de postores ;
el Juez sefnala «fe, ha y ‘hora para una nueva IICItamon Sm em;bargo fracasada la
segunda licitacion cualquiera de los acreedores podra apor’car un nuevo avalto, el
cual sera sometido a contradiccion en la forma prevista en el-articulo 444 del CGP.
La misma ~ip0's’éi~b'il5ifci;ad tendra el deudor cuando haya transcurrido mas de un (1)
ano desde la fecha en que el anterior avalio quedé-en firme. Para las nuevas
.. subastas, deberan cumplirse los mismos requisitos que para la primera.. :
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Paragrafo 1°: Si-lo embargado es el interés social en sociedad colectiva, de
responsabilidad limitada, en comandita simple o en otra sociedad de personas, el
juez, antes de fijar fecha para el remate, comunicara al representante de ella el
avaluo de dicho interés a fin de que manifieste dentro de los diez (10) dias
siguientes si los consocios desean adquirirlo por dicho precio. En caso de que
dentro de este término no se haga la anterior manifestacion, se fijara fecha para el
remate; si los consocios desearen hacer uso de tal derecho, el representante

consignara a orden del juzgado el precio al hacer la mamfestacnon indicando el
nombre de los socios adquirentes.

El rematante del interés social adquirira los derechos del ejecutado en la sociedad.
En este caso dentro del mes siguiente a la fecha del registro del remate los demas
consocios podran decretar la disolucion, con sujecidn a los requisitos sefialados
en la ley o en los estatutos, si no desean continuar la sociedad con el rematante.

ARTICULO 43°: Aviso y publicacién del remate: Acorde a lo establecido en el
articulo 450 del CGP, el remate se anunciara al publico mediante la inclusién en
un listade que se publicara por una sola vez en un periédico de amplia circulacion
en la localidad o, en su defecto, en otro medio masivo de comunicacién que
estime la Corporacién. El listado se publicara el dia domingo con antelacion no
inferior a diez (10) dias a la fecha sefalada para el remate, y en él se debera
indicar:

1. La fecha y hora en que se abrira la licitacion.
Los bienes materia del remate con indicacién de su clase, especie y cantidad,
si son muebles: si son inmuebles, la matricula de su registro, si existiere, y la
direccion o el lugar de ubicacion.

3. El avalto correspondiente a cada bien o grupo de bienes y la base de la

licitacién.

E! nimero de radicacién del expediente y el juzgado que hara el remate.

5. El nombre, la direccién y el nimero de teléfono del secuestre que mostrara
los bienes objeto del remate.

6. El porcentaje que deba consignarse para hacer postura.

2

Una copia informal de la pagina del periédico o la constancia del medio de
comunicacion en que se haya hecho la publicacién se agregaran al expediente
antes de la apertura de la licitacion. Con la copia o la constancia de la publicacion
del aviso debera allegarse un certificado de tradicion y libertad del inmueble,
expedido dentro del mes anterior a la fecha prevista para la diligencia de remate.

Cuando los bienes estén situados fuera de la jurisdiccion de la Corporacion, la
publicacién debera hacerse en un medio de comunicacion que circule en el lugar
donde estén ubicados.

ARTICULO 44°: Depésito de la postura: Acorde a lo establecido en el articulo
451 del CGP, todo el que pretenda hacer postura en la subasta debera consignar
previamente en dinero, a 6rdenes del juzgado, el cuarenta por ciento (40%) del
avaltio del respectivo bien, y podra hacer postura dentro de los cinco (5) dias
anteriores al remate o en la oportunidad sefialada en el articulo siguiente. La
consignacién se efectia en la cuenta que la Corporacion destine para tal fin. Las

& ofertas seran reservadas y permaneceran bajo custodia del juez. No sera
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necesaria la presencia en la subasta, de quien hubiere hecho oferta dentro de ese
plazo.

Sin embargo, quien sea Unico ejecutante o acreedor ejecutante de mejor derecho
podra rematar por cuenta de su crédito los bienes materia de la subasta sin
necesidad de consignar porcentaje, siempre que aquel equivalga por lo menos al
cuarenta por ciento (40%) del avalio en caso contrario consignara la diferencia.

ARTICULO 45°: Audiencia de remate: El articulo 452 del CGP establece los
lineamientos para llevar a cabo la audiencia de remate, a saber:

Llegados el dia y la hora para el remate el Secretario General anunciara el nimero
de sobres recibidos con anterioridad y a continuaciéon, exhortara a los presentes
para que presenten sus ofertas en sobre cerrado en dentro de la hora. El sobre
debera contener, ademas de la oferta suscrita por el interesado, el depodsito
previsto en el articulo anterior, cuando fuere necesario. La oferta es irrevocable.

Transcurrida una hora desde el inicio de la audiencia, Secretario General abrira los
sobres y leera las ofertas que retnan los requisitos sefialados en el presente
articulo. A continuacion, adjudicara al mejor postor los bienes materia del remate.
En caso de empate, el Secretario General invitara a los postores empatados que
se encuentren presentes, para que, si lo consideran, incrementen su oferta, y
adjudicara al mejor postor. En caso de que ningln postor incremente la oferta el
bien sera adjudicado al postor empatado que primero haya ofertado.

Los interesados podran alegar las irregularidades que puedan afectar Ia validez
del remate hasta antes de la adjudicacion de los bienes.

En la misma diligencia se ordenara la devolucién de las sumas depositadas a
quienes las consignaron, excepto la que corresponda al rematante, que se
reservara como garantia de sus obligaciones para los fines del articulo siguiente.
Igualmente, se ordenara en forma inmediata la devolucién cuando por cualquier
causa no se lleve a cabo el remate.

Cuando el inmueble objeto de la diligencia se hubiere dividido en lotes, si para el
pago al acreedor es suficiente el precio obtenido por el remate de uno o algunos
de ellos, la subasta se limitara a estos en el orden en gue se hayan formulado las
ofertas.

Si al tiempo del remate la cosa rematada tiene el caracter de litigiosa, el rematante
se tendra como cesionario del derecho litigioso.

El apoderado que licite o solicite adjudicacion en nombre de su representado,
requerira facultad expresa. Nadie podra licitar por un tercero si no presenta poder
debidamente otorgado.

Una vez efectuado el remate, se extendera un acta en que se hara constar:

a) La fecha y hora en que tuvo lugar la diligencia.

b) Designacion de las partes del proceso.

c) La indicacion de las dos mejores ofertas que se hayan hecho y el nombre
de los postores.

d) La designacion del rematante, la determinacién de los bienes rematados, y
la procedencia del dominio del ejecutado si se tratare de bienes sujetos a
registro.
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e) El precio del remate.

Si la licitacion quedare desierta por falta de postores, de ello se dejara constancia
en el acta.

Paragraro 1°. Podran realizarse pujas electronicas bajo la responsabilidad del juez
o del encargado de realizar la subasta. El sistema utilizado para realizar la puja
debera garantizar los principios de transparencia, integridad y autenticidad. La
Sala Administrativa del Consejo Superior de la Judicatura, con el apoyo del
Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones, reglamentara
la implementacion de la subasta electronica

ARTICULO 46°: Pago del precio e improbacion del remate: Conforme a lo
previsto en el articulo 453 del CGP, el rematante debera consignar el saldo del
precio dentro de los cinco (5) dias siguientes, descontada la suma que depositd
para hacer postura, y presentar el recibo de pago del impuesto de remate si
existiere el impuesto.

Vencido el término sin que se hubiere hecho la consignacion y el pago del
impuesto, el Secretario General de la Corporacién improbara el remate y decretara
la pérdida de la mitad de la suma depositada para hacer postura, a titulo de multa.

Cuando se trate de rematante por cuenta de su crédito y este fuere inferior al
precio del remate, debera consignar el saldo del precio a o¢rdenes de la
Corporacién. ;

Cuando el rematante fuere acreedor de mejor derecho el remate sélo se aprobara
si consigna ademas el valor de las costas causadas en interés general de los
acreedores, a menos que exista saldo del precio suficiente para el pago de ellos.

Si quien rematd por cuenta del crédito no presenta oportunamente los
comprobantes de consignacion del saldo del precio del remate y del impuesto de
remate, se cancelara dicho crédito en el equivalente al veinte por ciento (20%) del
avaluio de los bienes por los cuales hizo postura; si fuere el caso, por auto que no
tendra recurso, se decretara la extincion del crédito del rematante.

ARTICULO 47°: Saneamiento de nulidades y aprobacién del remate: En los
términos del articulo 455 del CGP, las irregularidades que puedan afectar la
validez del remate se consideraran saneadas si no son alegadas antes de la
adjudicacion. Las solicitudes de nulidad que se formulen después de esta, no
seran oidas.

Cumplidos los deberes previstos en el inciso 1° del articulo 45 del presente
manual de cartera, el Secretario General de la Corporacién aprobara el remate
dentro de los cinco (5) dias siguientes, mediante auto en el que dispondra:

1. La cancelacion de los gravamenes prendarios o hipotecarios, y de la afectacion
a vivienda familiar y el patrimonio de familia, si fuere el caso, que afecten al bien
objeto del remate.

2. La cancelacién del embargo y el levantamiento del secuestro. -

3. La expedicién de copia del acta de remate y del auto aprobatorio, las cuales
deberan entregarse dentro de los cinco (5) dias siguientes a la expedicion de este
ultimo. Si se trata de bienes sujetos a registro, dicha copia se inscribira y
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protocolizara en la notaria correspondiente al lugar del proceso; copia de la
escritura se agregara luego al expediente.

4. La entrega por el secuestre al rematante de los bienes rematados.

5. La entrega al rematante de los titulos de la cosa rematada que el ejecutado
tenga en su poder.

6. La expedicion o inscripcion de nuevos titulos al rematante de las acciones o
efecto publico nominativos que hayan sido rematados, y la declaracion de que
quedan cancelados los extendidos anteriormente al ejecutado.

7. El producto del remate sera entregado a la Corporacién hasta concurrencia del
crédito y las costas y del remanente al ejecutado, si no estuviere embargado. Sin
embargo, del producto del remate el Secretario General debera reservar la suma
necesaria para el pago de impuestos, servicios publicos, cuotas de administracion
y gastos de parqueo o deposito que se causen hasta la entrega del bien rematado.
Si dentro de los diez (10) dias siguientes a la entrega del bien al rematante, este
no demuestra el monto de las deudas por tales conceptos, el Secretario General
ordenara entregar a las partes el dinero reservado.

ARTICULO 48° Entrega del bien rematado: A efectos de la entrega del bien
rematado, el articulo 456 del CGP indica que si el secuestre no cumple la orden de
entrega de los bienes dentro de los tres (3) dias siguientes al recibo de la
comunicacion respectiva, el rematante debera solicitar que el Secretario General
se los entregue, en cuyo caso la diligencia debera efectuarse en un plazo no
mayor a quince (15) dias después de la solicitud.

En este Ultimo evento no se admitiran en la diligencia de entrega oposiciones, ni
sera procedente alegar derecho de retencion por la indemnizacion que le
corresponda al secuestre en razén de lo dispuesto en el articulo 2259 del Codigo
Civil, la que sera pagada con el producto del remate, antes de entregarlo a las
partes. '

ARTICULO 49° Repeticion del remate y Remate desierto: Siempre que se
impruebe o se declare sin valor el remate se procedera a repetirlo y sera postura
admisible la misma que rigié para el anterior.

Cuando no hubiere remate por falta de postores, el juez sefalara fecha y hora
para una nueva licitacion. Sin embargo, fracasada la segunda licitacion cualquiera
de los acreedores podra aportar un nuevo avalio, el cual sera sometido a
contradiccion en la forma prevista en el articulo 444 de este codigo. La_misma
posibilidad tendra el deudor cuando haya transcurrido mas de un (1) afo desde la
fecha en que el anterior avalio quedd en firme. Para las nuevas subastas,
deberan cumplirse los mismos requisitos que para la primera

ARTICULO 50°: Actuaciones Posteriores al Remate: Aprobado el remate
deberan agotarse los tramites necesarios para garantizar la satisfaccion de las
obligaciones objeto del proceso administrativo de cobro coactivo y al rematante el
disfrute del bien o derecho adquirido en la licitacion, dichos tramites son:

a) Luego de que el rematante haya consignado el valor total del remate, el
Secretario General de la Corporacion efectuara una ultima liquidacion de las
obligaciones insolutas y las costas del proceso, con el fin de imputar
correctamente a la obligacion u obligaciones los dineros producto del remate,
teniendo en cuenta todas las circunstancias que puedan incidir en la extincion
de las obligaciones involucradas en el proceso. Con el producto del remate,
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se cancelaran las costas adeudadas a terceros, incluidos los honorarios del
auxiliar de justicia y profesional especializado del avaluo por cuenta de la
Administracion y el valor restante se aplicarda a las deudas del proceso
conforme a las normas de imputacién y prelacién de pagos. La aplicaciéon se
hard mediante resolucién que se comunicaréa al deudor. Se aplica el producto
del remate al pago de costas procesales y al crédito fiscal, conforme a la
imputacioén de pagos establecida en el articulo 804 del Estatuto Tributario.

b) Cuando otros acreedores hubieren promovido ejecucion que diere lugar a la
acumulaciéon de embargos, en los términos indicados en el articulo 465 del
CGP, se procedera a efectuar la entrega del producto de la venta al deudor o
la autoridad administrativa o judicial que haya solicitado el remanente, de
acuerdo con la prelacion legal de créditos.

ARTICULO 50°: Remate por comisionado: De conformidad con lo dispuesto en
el articulo 454 del CGP, si lo solicita cualquiera de las partes, podra comisionarse
a las notarias, centros de arbitraje, centros de conciliacion, camaras de comercio o
martillos legalmente autorizados para que adelanten el proceso de remate previo
cumplimiento de las formalidades legales.

ARTICULO 51°: Terminacién del proceso de cobro, levantamiento de
medidas cautelares y archivo del proceso: En cualquier etapa del proceso si el
Secretario General la Corporacion, encuentra luego de revisar los pagos que el
deudor o ejecutado dentro del proceso pagé la totalidad de las obligaciones, se
procedera ordenar la terminacion y archivo del procese de cobro de la obligacién y
el levantamiento de las medidas cautelares adoptadas, siempre y cuando no curse
otro proceso en contra del deudor o no hayan sido allegados al proceso solicitudes
de concurrencia de medidas cautelares o solicitud de remanentes por parte de
autoridades judiciales o administrativas en cuyo caso se pondra a disposicién de
tales autoridades la medida de conformidad con la prelacién de créditos. La
resolucion de terminacion del proceso de cobro se notificard personalmente y de
acuerdo a las notificaciones del E.T.

Adicional al pago totai de la obligacién, son causales de terminacion del proceso
de cobro las siguientes:

a) Por revocatoria directa del titulo ejecutivo;

b) Por prosperar una excepcion;

c) Por declaratoria de nulidad del titulo ejecutivo;

d) Por prescripcion o remision;

e) Por haberse suscrito acuerdo de reestructuracion de pasivos;

f) Por castigo de cartera por parte del comité de cartera de conformidad con lo
sefialado en la resolucion No. 383 emitida el 19 de junio del 2020.

En estos casos se proferird auto de terminacion, el levantamiento de medidas
cautelares que se hubieran decretado y el archivo del proceso.

CAPITULO VI
OTRAS DISPOSICIONES

ARTICULO 52°: Reporte de deudores morosos al boletin de deudores
morosos del estado: En estricta observancia de lo establecido en el paragrafo 3°
b del articulo 2 de Ley 901 de 2004 y del numeral 5° del articulo 2 de la Ley 1066 de
A C )
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2006 y resolucion No. 037 del 2018, emitida por la contaduria Generai de la
Nacién, La Corporacion, a través de su representante legal y contador publico,
tiene la obligacidon de remitir a la contaduria general de la nacién, el listado de las
personas naturales y juridicas que a cualquier titulo se encuentren en mora en el
pago de una obligacién a favor de la entidad.

Dicho reporte, debera contener las obligaciones que superen los cinco (5) salarios
minimos mensuales legales vigentes y mas de seis (6) meses de mora, asi como
la relacion de Ias_;; personas que habiendo suscrito un acuerdo de pago lo hayan
incumplido. Este debera ser remitido durante los primeros diez (10) dias del mes
de los meses de junio y de diciembre con fecha de corte treinta y uno (31) de
mayo Yy treinta (30) de noviembre, respectivamente.

ARTICULO 53°: Otras obligaciones de la corporacion enfocadas a normalizar
cartera: La corporacion se abstendra de suscribir facilidades de pago con
deudores que aparezcan reportados en el Boletin de Deudores Morosos del
Estado, por el incumplimiento de acuerdos de pago, salvo que subsane dicho
incumplimiento y la Contaduria General de la Nacién expida la correspondiente
certificacion.

A efectos de definir las politicas de cartera y cobro de la Corporacion, se
realizaran reuniones periddicas que permitan buscar estrategias para la
normalizacion de la cartera.

ARTICULO 54°: La presente resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion y
deroga de forma integra la Resolucién No. No. 000230 del 06 de marzo de 2007,
mediante la cual se adoptd el “manual aplicable a los procedimientos internos de
la entidad para el recaudo de cartera que se realiza en ejercicio de las actividades
y funciones administrativas de la entidad”. )

ARTICULO 55° La presente resolucion se divulgara por la pagina Web de la
Entidad, como medio que garantiza su publicidad y conocimiento a los usuarios de
la Jurisdiccion de la CDMB.

ARTICULO 56°: La presente resolucion rige a partir de la fecha de su publicacion
y contra la misma no procede recurso alguno.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

”

JUAN LOS REYES NOVA
Director General C.D.M.B %M‘

Proyecto: | Andrés Gutiérrez Abogado Externo Jurisdiccion Coactiva ,J_,

Reviso Yovan Alexander Ortiz Profesional Universitario "a‘\ re

Revisd Ruth Hortensia Bacca Lobo Coordinadora Grupo Juridico Administrativo — Secretaria 3
General
Aprobd: Luis Alberto Flérez Chacon Secretario General. v
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